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臺中市私立曉明女子高級中學 114 學年度第 1 學期 10 月份校務會議紀錄 

時    間：114年 10月 2日(星期四)上午 0740時～0900時 

地    點：至愛樓一樓國際會議廳 

主    席：劉美嘉 校長 

列席人員：詳簽到簿 

記    錄：徐志平 

壹、宣佈開會：本次會議應到 149員，實到 130員，合於法定開會人數，宣佈開會。 

貳、頒發 114學年「教師評審委員會」、「教師成績考核委員會」及「專任職員工評審委

員會」委員當選證書。 

  一、教師評審委員會： 

(一)當然委員：劉美嘉(校長)、蔡桂華(家長會代表) 

(二)票選委員：黄敬堯老師、黄建華老師、王美玲老師、劉人華老師、施淑慧老師、

李志宏老師、曾雅蘭老師、張曉鵑老師、林升堯老師 

(三)候補委員：林益謀老師(候補 1)、劉碧昭老師(候補 2)、蔡秉修老師(候補 3)、

陳信義老師(候補 4) 

  二、教師成績考核委員會： 

(一)當然委員：黃敬堯(教務主任)、黃建華(學務主任)、王美玲(輔導主任)、徐志

平(人事主任) 

(二)票選委員：林益謀老師、施淑慧老師、劉人華老師、曾雅蘭老師、林升堯老師 

(三)候補委員：李志宏老師(候補 1)、劉碧昭老師(候補 2)、張曉鵑老師(候補 3)、

陳信義老師(候補 4) 

  三、專任職員工評審委員會： 

(一)當然委員：黃敬堯(教務主任)、黃建華(學務主任)、劉碧昭(總務主任)、王美

玲(輔導主任)、徐志平(人事主任)、官淑雲(圖書館主任) 

(二)票選委員： 

職員：洪建銘老師、孫正瑾老師、周柏清老師 

(三)候補委員： 

職員：陳淑婷老師(候補 1)、張育瑄老師、((候補 2)、吳淑敏老師(侯補 2) 

參、主席致詞： 

  一、學習適應與師生陪伴 

高一與國一的學生在課業銜接上，常因課程難度與進度的落差而面臨挑戰。孩子們

在轉換階段容易產生情緒或挫折，因此特別需要導師與任課老師更多的關懷與陪

伴，協助他們逐步適應學習環境。 

二、個案學生與安全維護 

近年個案學生數量增加，感謝各位導師及輔導老師的努力協助。然而，這同時也提
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升了校園安全管理的挑戰。為確保學生安全，請各位老師務必落實課堂點名制度，

明確掌握學生去向，以避免發生不可預期的意外。 

三、招生宣導與教學責任 

本校國小招生宣導已正式啟動，各處室同仁辛苦投入中部地區各校拜訪，動員人力

與物資，期望招收到優質學生。如此大規模的招生工作，背後真正的意義仍在於老

師們認真教學與用心帶班，唯有家長與學生對我們的信任不斷深化，招生成果才會

更具價值。 

四、請假制度與責任意識 

近期某國小校長因未依規落實請假制度，延伸出相關行政與法律爭議，甚至涉及怠

忽職守之疑慮。此案例提醒我們，請假制度並非單純的行政流程，而是與專業責任

及法律層面息息相關。請各位老師確實遵守規範，以共同維護學校聲譽與教育專業。 

肆、報告事項： 

一、上次會議決議執行情形： 

(一)如上，頒發 114學年「教師評審委員會」、「教師成績考核委員會」及「專任

職員工評審委員會」委員當選證書。 

  二、業務報告： 

  黃敬堯主任報告： 

一、114學年度第 1學期第一次學習評量成績 

(一)成績登錄：10月 1日(三)至 10月 15日 (三) 08:00前；同步開放學生查詢成

績。 

(二)成績檢視校正：10月 15日 (三) 至 10月 17日 (五) 

(三)成績公告：系統將於 10月 20日(一)08:00關閉；當日放學後正式公告成績。 

二、115學年度曉明國中部招生已開始進行，若有老師愛女即將入學，請至註冊組登記。 

三、課務通知 

(一)一二年級家長會籌備日課務 

1.10月 17日（五）第八節停課，請導師協助督導環境打掃及教室布置。 

2.如導師該節有三年級課務，請以課務優先；導師班環境打掃及教室布置工

作，請妥善交待班級幹部督促同學完成。 

(二)國三學生課程學習分享會 

1.日期：10月 28日（二）第 5節（國三學力鑑定結束後）。 

2.該節課程暫停一次，請任課老師留意。 

(三)學期課表調整 

1.第 11週 11月 10日（一）起實施新課表。第 10週會發下新課表。 

2.異動課程包含：國一體育課不連排、國二本土語文改為歷史、國三公民調整

為 2節（地理調整為 1節）、高二探究實作 A進入生物課程。 

四、多元選修、教研會研習經費 
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(一)所需之講座及參訪經費，多由高中優質化經費支應；敬請事先登錄（內網－表

單下載），以利後續行政作業。 

(二)若有其他支出規劃，可與實研組討論。 

五、競賽獎勵、指導費申請 

(一)本學年度指導校外競賽的教師，請於競賽結束後 1個月內完成獎勵申請。 

(二)獎金將統一於決賽結束後 1個月內核發。辦法及申請表請至內網下載。 

六、公開授課 

(一)本學期起，簡化公開授課工作與表件，無須繳交教案、課程設計表及照片。 

(二)流程 

1.於【進行公開授課日二週前】，於內網「公開授課」平台登錄公開授課日期。 

2.公開授課後，繳交有簽名的回饋意見表一張至教學組。 

七、巡堂 

(一)每節課均排定有行政主任、組長巡堂，範圍路線為所有班級教室、專科教室。 

(二)巡堂重點在瞭解校園安全情況、督促學生認真上課，不會進班點名、不會干擾

教師授課。請老師看到巡堂人員如常上課即可。 

八、一二年級家長會授課教師入班說明提醒 

(一)妥善且札實準備課程教學內容說明，包括進度規劃、評量方式、大考準備方向

趨勢、學生學習難點與策略。 

(二)也要留意學生段考後情緒，提示家長可以協助的部分。 

(三)目標：讓家長在十分鐘內相信學校，安心把學生交給老師。 

 

  黃建華主任報告： 

一、10/3(五)第一次評量考後下午學習日，活動安排如下，請參考: 

年級/ 

時間 

國一 國二 國三 高一 高二 高三 

13:10~ 

15:00 

環境大掃

除/ 

班級時間 

環境大掃

除 

校園環境

大掃除 

校園環境

大掃除/

班級時間 

環境大掃

除 

環境大掃

除 

15:10~ 

17:00 

為世界祈

福禮

(15:15集

合完畢) 

班級 

時間 

(第七節) 

國三升學

輔導座談 

(第八節) 

班級時間 

為世界祈

福禮

(15:15集

合完畢) 

班級 

時間 

班級 

時間 

 

二、今天校務會議結束後，接著將進行師長的畢冊團拍活動。 

三、高一二民主法治學堂競賽預計於 10/15(三)舉辦，各班推派個人賽 10名、團體賽 6
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名選手參加，感謝高一二導師與公民科老師的協助。 

四、10/18(六)為本校高國一二家長說明會，感謝全體師長、同仁們的協助。本次家長

會親師溝通的兩大主軸是學生的(校園生活)及(課業學習)，也請學科老師們和導師

商討一下入班可能的時間與方式。 

五、今年的流感疫苗施打預定於 10/23(四)實施。待體衛組與健康中心將時程安排完成

後，再公告時間給老師們知悉。 

六、10/24(五)舉辦聖愛山莊生態關懷暨假期體育育樂營：10/24(五)當天上午 7:50 學

校集合，上午安排蝴蝶生態解說暨賞蝶活動、下午體驗拔小花蔓澤蘭等活動，學生

將核予志工時數。歡迎老師們報名參加(請洽體衛組，歡迎攜眷)。 

七、曉明文學獎截稿日為 11/5(三)，請老師們鼓勵學生投稿。 

八、提醒老師們: 上課期間班級窗簾不要全部拉上，至少將一整扇窗簾全部拉起，如此

才能讓巡堂(評分)師長或學生能確實知道班上狀況。 

九、校園規範提醒: 學生在校內(含上課期間)不可以穿著便服，此為本校服裝儀容管理

辦法之規定，請老師於上課期間留意是否有學生違規穿著便服的情況，若有發現，

請直接糾正請求改善。若有不服管教或屢次違規的學生，請通知學務處，我們會接

手介入處理。 

十、近期發燒、感冒學生仍多，提醒老師們，學生發燒(超過 38 度)應就醫並在家休息，

不宜到校。若您的課堂上有發現學生發燒，請她到健康中心進行評估(可派學生陪

同前往) 

 

  劉碧昭主任報告： 

一、近期校區內馬桶多次因異物堵塞，造成使用不便。 

(一)廁所內請勿丟入任何雜物。 

(二)衛生紙、濕式衛生紙、衛生棉、廚餘等任何異物請務必投入垃圾桶，切勿投入

馬桶。 

二、近期發現校區飲水機接水盤內有菜渣、飯粒等雜物。請勿於飲水機上沖洗餐具，以

確保飲用水之衛生與安全。 

三、至真樓二樓團膳備品區僅供團膳委員每日驗收餐點，及班級餐食不足時補餐使用。 

(一)老師請至學生餐廳領取餐食，請老師自備餐具。 

(二)導師請至班級教室取餐。 

(三)非素食老師請勿至素食區取餐。 

四、配合節能減碳政策，使用各專科教、討論室、會議室等公共空間，結束後請協助關

閉冷氣、電燈等用電設備。 

五、借用校園內黃色推車使用完畢後，請務必推回原處，方便大家使用。 

 

王美玲主任報告： 
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一、高國三乾爹乾媽活動已經正式展開,今天擔任乾爹乾媽之教師共計 50 人~感謝各位

老師投入學生輔導工作的行列~一起陪伴三年級學生,面對最辛苦的一年。 

二、10月 3日（五）第七節課（學習日下午）,舉辦國三升學輔導座談,請國三三導師隨

班指導 

三、10 月份為輔導室生涯探索活動「前進大學－認識大學校系活動」,辦理時間均為中

午 12：35~13：05~也歡迎對該校系有興趣的師長一同參加 

(一)國內大學部份 

時間 邀請校系 場地 

10/8(三) 清華大學理學院(數理化學群) 

至真樓六

樓 

樂思劇場 

10/21(二) 
台北教育大學輔諮系/特教系 

(社會心理/教育學群) 

10/23(四) 政治大學外語學院(外語學群) 

10/27(一) 馬偕大學醫學院(醫藥衛生學群) 

10/28(二) 陽交大學生醫工程學系(工程學群) 

10/29(三) 成功大學建築系(建築與設計學群) 

(二)國外大學部份 

時間 邀請校系 場地 

10/7(二) 日本早稻田大學 至真樓六樓 

樂思劇場 10/20(一) 瑞士留學/飯店管理商學院說明 

四、10/30（四）下午 3：10-17：00 針對高三學生辦理 115 大學多元入學說明會,「大

學學系探索量表」施測結果說明會。也同步通知高三導師測驗結果，以做為升學輔

導之參考。 

五、高二乙張 00任課老師通知已發，特殊生若有其他反應，請提出。 

（針對情況未達召開個案會議之學生~輔導室會以寄發郵件方式進行說明~） 

(一)請教師們務必詳讀說明 

(二)留意案別-若有標示密件~請教師恪守保密原則 

 

林益謀主任報告： 

一、芥青會開始大小聚會。人數增減。 

二、國三共融營時間是 11/4-7、11/10-14、11/17-20，班級次序是丙.乙.甲.丁.庚.美.

戊.真.善.己。任課隨隊老師及分享老師邀請已確認，目前以分組和排寢室表，有

班級出現落單一個人住的狀況，協調中。預定 10/23(四)中午召開共備及協調會。

但第 10週將公布新課表第 11周實施，原則上我們仍希望老師先填公假單由宗輔室

彙整後送教務處，但因新課表影響需改填的要麻煩老師自己到教務處改假單請教務

處同仁協助一下，因為宗輔室幾乎都在山上了沒有人手改調課單。也請教務處安排

任課老師不在的班級由行政同仁入班。 
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三、10/3(五)為世界祈福禮預定時間 15:20-16:50，10/2(四) 上午團拍後布置場地，下

午彩排，請總務處協助場佈，學務處協助高國一及師長位置安排，教務處協助彩排

時間的老師監考錯開，請新進 3年老師一起參加。 

四、報佳音時間訂於 12/17-23，將於 10/8開始開放索取報名表，10/23截止報名。今

年想先公告路線和時間再接受報名，事先知道路線時間並取得導師、任課老師同意

完成繳費才算。逾時不接受報名。10/30召開主持人會議。12/4(四)中午召開領隊

會議。 

五、準備 12/3校慶彌撒，安排國一全體於 11/4及 11/11兩個星期二早自習時間集合禮

堂練唱彌撒曲目，特別請學務處協助集合和練唱，維蘭修女會主動溝通協助事項。

另彌撒主祭神父請校長協助邀請，並提早邀請主教參加聯合點燈，相關單位協助通

知家長會等相關貴賓參加聯合點燈。校慶彌撒貴賓除修會修女外只邀請家長會長、

校友會會長和工作隊隊長。韻真協助點燈開幕表演安排樂旗社團表演。人事協助提

供周年慶老師名單。 

各班日期及帶領老師安排如下： 

班級 國三丙 國三乙 國三甲 國三丁 國三庚 國三美 國三戊 國三真 國三善 國三己 

梯次 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

日期 11/4 二）

~5 三) 

11/5 三）

~ 6(四) 

11/6 四）

~7(五) 

11/10

一）

~11(二) 

11/11

二）

~12(三) 

11/12

三）

~13(四) 

11/13

四）

~14(五) 

11/17

一）

~18(二) 

11/18

二）

~19(三) 

11/19

三）~20

四) 

導師 陳永學 游明熾 賴勇仁 黃義清 謝廣之 張哲瑋 曾溫雅 李淑芬 楊燕華 鄧景琪 

生教 徐維蘭 徐維蘭 洪蕙英 徐維蘭 洪蕙英 鐘惠玉 徐維蘭 鐘惠玉 鐘惠玉 洪蕙英 

任課

老師 

吳育臣 

蔡秉修 

朱慶文 

林倍賢 

蔡政芳 

陳恩力 

鍾菀菱 

施淑慧 

李玉心 

林仙惠 

陳信義 

陳明鈴 

朱慶文 

羅尤莉 

陳明鈴 

賴維真 

李志宏 

劉人華 

楊凱婷 

陳宜婷 

分享 蔡秉修 朱慶文 蔡政芳 鍾菀菱 林仙惠 陳信義 朱慶文 賴維真 劉人華 楊凱婷 

宗輔 林楊 

英蘭 

林楊蘭 林楊 

英蘭 

林楊蘭 林楊 

英蘭 

林楊蘭 林楊蘭 林楊英 林楊英 林楊英 

 

官淑雲主任報告： 

一、本梯次的全國高中閱讀寫作比賽、小論文寫作比賽，截稿日期近月考且遇到好幾個

連假，更壓縮學生的修改時間，二項比賽都很需要指導老師陪伴，指導老師們辛苦

了！圖書館會在 10月 7-9日再次協助學生檢查格式，學生作品務必在此之前將最

新版本上傳中學生網站，並於 10月 13日前定稿完成參賽。 

二、本學期「國一、二班級讀書會」將於 10月 15日(三)的 7、8節舉行，麻煩國一二

導師們協助指導孩子們進行。 
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三、11月 11日(二)將舉辦與新加坡南華中學的閱讀交流，當日約有 30 位新加坡中二、

中三學生及 5位師長蒞臨本校。交流活動擬安排入班，接待的年級為國二，屆時再

麻煩國二導師及當節師長多費心。 

四、11月 19日(三)慎齋小學 5、6年級約 100位學生早上 9:00-10:30蒞校參訪，會影

響師生當日至真樓電梯的使用，請擔待。 

 

徐志平主任報告： 

一、本校洽介吳若石神父全人發展協會專業按摩師蒞校提供足部按摩服務，經過開學 114

年 9月份實際運作後，服務時段檢討修正如下，並自 114年 10月起施行。 

原時段(每週二、四) 修正後時段(每週二、四) 

上午 

0900-0950 時 

上午 

0830-0920 時 

1000-1050 時 0930-1020 時 

1100-1150 時 1030-1120 時 

下午 

1300-1350 時 

下午 

1330-1420 時 

1400-1450 時 1430-1520 時 

1500-1550 時 1530-1620 時 

1600-1650 時   

如有需要老師請踴躍約預。 
 

伍、議案討論 

無 

 

 

散會 114年 10月 2日 0900時  


